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1. OBJETIVO

El objetivo del presente procedimiento es la e laboración y actualiza ción  pre planes de 
acciones en casos de incendio y/o incidentes.

2. ALCANCE

  El presente procedimiento abarca a todas las actividades de YPFB Refinación S.A.

3. DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS

3.1. NORMAS

 NB 517003 Sistema de Comando de Incidentes (SCI).

NB 517004 Calificación profesional para brigadas de respuesta ante emergencias contra 
incendios de instalaciones.

NB 517005 Calificación profesional para miembros de brigadas industriales contra incendios.

3.2. PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO

3.3. LEGISLACIÓN

 449 Ley de Bomberos

D.S. 2995 Reglamento de la Ley de Bomberos

4. DEFINICIONES Y SIGLAS

 

4.1. DEFINICIONES

Pre Plan de Acciones para incidentes:   D ocumento desarrollado mediante la recopilación de 
datos generales y detallados ,  utiliza do por el personal que responde a incidentes  para 
determinar los recursos y las acciones necesarias para mitigar   eficientemente  estos  
anticipada mente  en una instalación  específica , protegiendo al personal el medioambiente y la 
propiedad. (NFPA 1620)
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Incidente: Suceso de causa natural o por actividad humana que requiera la intervención de 
equipos de primera respuesta con personal capacitado que cuente con equipo y logística 
adecuada para proteger vidas, bienes y el medio ambiente. (D.S. 2995).

Plan de Emergencia:  Procedimiento que define las responsabilidades y las acciones que 
serán seguidas para el control de una emergencia y mitigación de sus efectos, incluyendo 
organización, procedimientos operacionales de respuesta y recursos.

Plan de contingencia:  Es un documento escrito que contienen el conjunto de acciones 
encaminadas a la mitigación de accidentes, incidentes (primera respuesta a la emergencia).

Simulacro:  Conjunto de actividades que permiten evaluar de modo operativo, una 
determinada hipótesis accidental y la implementación de las acciones de respuesta para el 
control de las emergencias.  

Simulación:  Conjunto de actividades que permiten evaluar en mesa una determinada 
hipótesis accidental y la implementación de las acciones de respuesta para el control de las 
emergencias.

4.2. SIGLAS

 DGSMS: Dirección de Gestión, Seguridad, Medio Ambiente, Salud y Responsabilidad Social 
Empresarial

SCI: Sistema de Comando de Incidentes

PREPE: Pre Plan de Incidentes y emergencias

5. RESPONSABILIDADES

 DGSMS

Deberá velar por la actualización y gestión del procedimiento presente en coordinación  con las 
SMS de las unidades organizativas.

En base al presente procedimiento deberá  implementar ,  y  aplicar el presente procedimiento 
de acuerdo al análisis de riesgos, simulacros, simulaciones y evento reales la elaboración y 
mejora de los pre planes para incidentes y emergencias.

Comités de planes de emergencia

En base a las presentacione s de los  Pre planes para incidentes o emergencias, recomendara n  
su inclusión en las carpetas respectivas de información  para su uso en casos de 
entrenamientos o situaciones reales.

Brigadista de respuesta a emergencia

Conocer y practicar los Pre planes para incidentes y emergencias de su respectiva Instalación 
u operación
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6. MEDIDAS DE SMS

Si bien para el procedimiento presente no aplican estas medidas se recomienda  que,  para  
cada  Pre plan para incidentes y emergencias , se deben tener escrito, los riesgos asociados a 
la aplicación de cualquiera de los mismos en casos reales y en simulacros

Nota: 

Por cambio de estructura organizacional,  este procedimiento reemplaza al PG-1-CONTI-6-B , 
que se encuentra en SIAP en estado Cancelado. 

7. DESARROLLO

7.1 ELABORACIÓN

Al momento de  atender  un incidente, emergencia o desastre, el personal de comando y 
aplicando el SCI, deberá  aplicar  un Pre plan del incidente o emergencia,  con el objeto de tener 
una  guía de la respuesta organizada y efectiva, pudiendo por las características del evento no 
deseado algunas variantes.

También se podrán elaborar estos documentos, al momento de planificar y ejecutar un 
simulacro o simulación con el fin de poder preparar al personal y verificar los equipos en la 
atención efectiva y oportuna de los incidentes, emergencias o desastres.

Otras ocasiones donde se podría requerir la elaboración, corrección, revisión o mejoraras de 
estos documentos serán los resultados ofrecidos de los estudios de riesgos y de 
consecuencias, así como nuevas o cambios en la legislación vigente del país. Ver Anexo A.

El registro para un Pre plan de incidente o emergencia está en los registros del presente 
procedimiento también ver el Anexo B en caso de Cambios.
 
Para definir las etapas de los registros ver el Anexo A, en donde se explica a detalle las 
etapas de elaboración de cada registro.

7.2 ANALISIS Y EVALUACION

Los registros deberán ser analizados y validados por los comités de planes de emergencia de 
cada instalación u operación con el objetivo de poder luego estos incluirlos en el archivo de 
los pre planes de emergencia y así puedan ser usados en futuros ejercicios o eventos reales.
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El comité deberá registrar en el acta de su reunión todos los cambios realizados o necesarios 
a dicho  Pre plan de incidente o emergencia  quedando en esta acta el cont rol de los cambios a 
los mismos, además de completar el registro en el punto final de revisiones.

Cuando se validen los registros deberán ser archivados de manera correcta en las direcciones 
que se indican a continuación: 

ARCHIVO PRE PLANES:
Z:\PRS\4_PROYECTOS_COMPARTIDOS\CORP_GES-SMS\06 Comite CSI\Preplanes de 
Emergencia

7.3 ACTUALIZACION Y MEJORAS
Las actualizaciones se harán por la ejecución de los mismos en eventos reales o en base a un 
plan de simulacros y/o simulaciones en base al procedimiento  de  Planificación, ejecución y 
evaluación de simulacros de YPFB Refinación 

Para  Elaborar y  actualizar los Pre planes de emergencia se deben seguir  las siguientes 
recomendaciones del  Anexo B. 



Este documento sin el sello de "COPIA CONTROLADA" se constituye en "COPIA PARA DIVULGACION" 
y se debe consultar a YPFB Refinación S.A. para verificar su vigencia.

5 de 5

ANEXOS

NRO ANEXO TITULO DEL ANEXO

1 ANEXO A  
ANEXO A ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LOS PRE PLANES DE ACCIÓN DE INCIDENTES .

PPTX

2 ANEXO B  
ANEXO B MANEJO DEL CAMBIO PARA LA GESTIÓN DE LOS PRE PLANES PARA INCIDENTES O

EMERGENCIAS.DOCX

REGISTROS

NRO REGISTRO TITULO DEL REGISTRO 

1 RG-14 A PG-1-DGSMS-122 PRE PLAN PARA INCIDENTES O EMERGENCIAS |

REGISTROS COMPLEMENTARIOS

No Aplica. 

SUMARIO DE REVISIONES

REVISION FECHA DESCRIPCION 

A 29/11/2021  Emisión original

LISTA DE DISTRIBUCION

DAL/PRO, DAL/SAL, DGSMS/MARSE, DGSMS/SSTLO, DTH/COBE, DTH/GETH, DTH/UTH, DTI/INFRA, DTI/SYS, 

GAF/ADM, GAF/CONT, GAF/PRTE, GCO/COBI, GCO/COSE, GCO/GPYA, GDV/LUPE, GDV/OPDI, GDV/SERV, 

GDV/VENT, GGL, GGL/CEM, GGL/DAI, GGL/DAL, GGL/DGSMS, GGL/DTH, GGL/DTI, GGL/GAF, GGL/GCO, GGL/GDV,

GGL/GPL, GGL/USP, GGL/UTR, GPL/DDN, GPL/PLES, GPL/PPRT, LUPE/UCOM, DGSMS/SSTCB, GAF/ADMC, 

GGL/GRCBA, GRCBA/ING, GRCBA/INSP, GRCBA/LAB, GRCBA/MAN, GRCBA/MAN/MEC, GRCBA/MAN/MEL, 

GRCBA/MAN/MIN, GRCBA/PRO, GRCBA/PRO/CAR, GRCBA/PRO/LUB, GRCBA/PRO/LUT, GRCBA/PRO/SET, 

RCBA/MAN/MEC, DGSMS/SSTSC, GGL/GRSCZ, GRSCZ/ING, GRSCZ/INSP, GRSCZ/LAB, GRSCZ/MAN, 

GRSCZ/MAN/MEC, GRSCZ/MAN/MEL, GRSCZ/MAN/MIN, GRSCZ/PRO, GRSCZ/PRO/CAR, GRSCZ/PRO/SET 

FECHA DE ANALISIS CRITICO

La próxima fecha de análisis crítico es 28/10/2023

http://siap.ypfbrefinacion.com.bo/WEB_SIAP/Procedimiento/siapfData.aspx?anexo_oid=102576
http://siap.ypfbrefinacion.com.bo/WEB_SIAP/Procedimiento/siapfData.aspx?anexo_oid=102576
http://siap.ypfbrefinacion.com.bo/WEB_SIAP/Procedimiento/siapfData.aspx?anexo_oid=102577
http://siap.ypfbrefinacion.com.bo/WEB_SIAP/Procedimiento/siapfData.aspx?anexo_oid=102577
http://siap.ypfbrefinacion.com.bo/WEB_SIAP/Procedimiento/siapfData.aspx?anexo_oid=102494

